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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei, sau dupi caz, a

reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

-
Elemente pr.iwfind Numele si Functia Data Semnitura
responsabilii/ prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. Elaborat Elena MORARIU | Inspectori 09.10.2023
Ioan Romeo scolari
ROMAN
Cristina-Elena
ALUNGULESEI ]
1.2. Verificat Ana SOCEA Inspector gcolar
- , general adjunct /
1.3 Aprobat Florentina LUCA- | Inspector scolar
MOISE general O\, o 5}

0 NS/
Corean 8y

e

=l

Tier *

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

| Data de la care se
,.Edma/ revizia Componenta revizuiti | Modalitatea reviziei ap.ll cﬁ P revede'r!le.:
in cadrul editiei editiei sau reviziei
editiei
I 1 2 3 4
2.1. Editia 1 - - 22.12.2020
2.2, Revizia 1 ) Anexe Completare 17.02.2021
2.3. Revizia 2 Anexe Completare 27.10.2021
' 24. Revizia 3 Anexe Completare 06.10.2022
| 2.5. Revizia4 | Anexe Completare 16.10.2023
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaz:i editia sau, dupi caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale

Scopvul“ Compartiment Functia
difuzarii
i 1 3 4
3.1, Informare si Conducere Inspector i &,
| aplicare scolar general i f,f" e /
3.2. | Informare si | Conducere Inspector Ana Socea
aplicare scolar general
adjunct
3.3. Aplicare Curriculum  si | Inspectori Inspectori e
inspectie scolari pentru | scolari  pentru
scolari discipline discipline  din
ISJ Neamt
34. Aplicare Conducerea Directori Comisiile de
unitatilor de | unitati de | curriculum din
invatimant invatamant unititile de
din  judetul | invatimant
Neamt
3.5. Monitorizare Curriculum  si | Inspector Ana Socea
inspectie general
scolara adjunct
3.6. Evidenta si | Comisia SCIM | Inspector Ioan Romeo
| arhivare scolar Roman —
4. Scopul procedurii operationale

4.1. Prezenta proceduri descrie criteriile de avizare si aprobare a Curriculumului la Decizia Scolii,
prin asigurarea unei abordari unitare la nivelul judetului Neamt.

4.2. Procedura stabileste modul de realizare a activititii respective, compartimentele i persoanele
implicate.

4.3. Oferd asiguriri cu privire la existenta documentatiei adecvate derulirii activitatii.

4.4. Asigura realizarea activititii procedurale, in conformitate cu normele legale.

4.5. Sprijind auditul/alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager in
exercitarea procesului decizional.
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S.Domeniul de aplicare
5.1. Prevederile procedurii se aplicd in unititile de invafamant de stat si particular din judetul
Neamt in vederea elabordrii si aprobarii ofertei curriculare a scolilor pentru anul scolar urmitor.
5.2. Procedura se aplici, de asemenea, in cadrul Inspectoratului $colar Judetean Neamt, pentru
asigurarea standardelor de calitate asociate activitifilor desfasurate si documentelor elaborate in
domeniul curriculumului la decizia scolii. Avizarea, din punct de vedere stiintific a programelor
pentru optionale intra in atributiile inspectorilor scolari de specialitate.

6. Documente de referinti aplicabile activititii procedurale
Prezenta proceduri este elaborata in baza prevederilor:
6.1. Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificirile si completirile ulterioare.
6.2. Ordin nr. 4183din 4 iulie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unititilor de invafimant preuniversitar.
6.3. Regulamentul intern al Inspectoratului Scolar Judetean Neamt.
6.4. OMECS nr. 3400/18.03.2015, privind modificarea si completarea Regulamentului-cadru de
organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin OMECTS nr. 5530/2011.
6.5. Ordinul nr.3238 privind aprobarea Metodologiei privind dezvoltarea curriculumului la decizia
scolii, publicat in Monitorul Oficial nr. 159/16 februarie 2021
6.6. Ordinul ministrului Educatiei Nationale nr. 4.694/02.08.2019 privind aprobarea
Curriculumului pentru educatie timpurie.
6.7. ORDIN nr. 3851/17.05.2010 cu privire la aprobarea Reperelor Fundamentale in Invitarea si
Dezvoltarea Timpurie a copilului de la nastere la 7 ani.
6.8. Ordinul nr. 3590/2016 privind aprobarea planurilor-cadru de invatimant pentru invatimantul
gimnazial completat si modificat cu OMEN nr. 4221/2018.
6.9. Ordinul ministrului Educatiei Nationale nr. 3.393/28.02.2017 privind aprobarea programelor
scolare pentru invatamantul gimnazial.
6.10. ORDIN nr. 3410/16.03.2009 cu privire la aprobarea planurilor-cadru de
invdfdmant pentru clasele a IX-a — a XII-a, filierele teoretici $i vocationald cursuri
de zi.

7. Definifii si prescurtiri ale termenilor utilizati in procedura operationali
a. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau daci este cazul, actul care defineste termenul
crt.
1. Procedura Prezentarea formalizati, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie

operationali urmafi, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in
vederea realizirii activititii, cu privire la aspectul procesual.

2. Editie a unei | Forma initiald sau actualizati, dupid caz, a unei proceduri
proceduri operationale, aprobati si difuzata.

operationale
3. Revizia in | Actiunile de modificare, adiugare, suprimare sau altele
cadrul unei | asemenea, dupi caz, a uneia sau a mai multor componente ale
editii unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate
si difuzate.
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4. Curriculum Reprezintd ansamblul structurat al proceselor si al experientelor |
de invitare prin care trece elevul pe durata parcursului sdu scolar,
in sens restrans, cuprinde ansamblul coerent al documentelor de
tip reglator care descriu un parcurs de invitare pe care scoala il
ofera elevului. -

5. Curriculum Reprezintd ansamblul coerent al planurilor cadru de invatimant
national si al programelor gcolare din invatimantul preuniversitar: acesta
cuprinde un set de documente care reglementeazi modalitatile
prin care scoala poate asigura atingerea finalitatilor educationale,
astfel Incét si ofere fiecdrui elev sanse egale pentru dezvoltarea
personala si profesionald, pentru insertia sociala.

6. Plan-cadru de | Este un document de tip reglator, instrument de bazi in
invatdmant promovarea politicilor educationale la nivel national care
stabileste diferentiat, in functie de nivelul de scolarizare, forma
de invifimant si, dupi caz, filiera, profilul, specializarea/
calificarea, disciplinele/domeniile de studiwmodulele de
pregitire obligatorii studiate de citre elevi in scoald, numirul de
ore pe sdptamdna alocat disciplinelor/domeniilor de
studiu/modulelor de pregitire optionale.

7. Programa Reprezintd un document de tip reglator, care stabileste, pentru
scolard fiecare disciplind/domeniu de studiv/modul de pregétire, oferta
educationala corelatd cu bugetul de timp si statutul precizat prin

planul cadru. )
8. Trunchiul TC reprezintd oferta educationald care cuprinde disciplinele

comun (TC) obligatorii (nivel primar §i gimnazial). La nivel liceal, trunchiul
comun constd din aceleasi discipline, cu acelasi numir de ore
pentru toate filierele, profilurile si specializirile.

9. Curriculum la | Reprezinti oferta educationald propusi de scoald, in concordanti
decizia gcolii | cu nevoile §i interesele de invitare ale elevilor, cu specificul
(CDS) scolii si cu nevoile comunititii locale si se constituie atit din
pachete disciplinare optionale ofertate la nivel nafional, regional
si local, cdt si din pachete disciplinare optionale ofertate la
nivelul unitatii de invitidmant.

10. | Curriculumul | CD reprezinti oferta educationald stabiliti la nivel central
diferentiat (specifica nivelului liceal), constand dintr-un pachet de discipline
(CD) cu alocdrile orare asociate acestora, diferentiatd pe profiluri (in
cazul filierelor teoreticd si tehnologica) §i pe specializiri (in
cazul filierei vocationale). Orele din curriculum diferentiat sunt
ore pe care elevii din profilul sau specializarea respectivi le
efectueazi in mod obligatoriu.

11. | Curriculum 1in | Specific invafimantului profesional si tehnic, constituie oferta
dezvoltare educationald la nivel local, elaborati in unitatea de invéatamant in
locald (CDL) | parteneriat cu operatorii economici/autorititile administratiei
publice locale, pentru adaptarea formirii profesionale a elevilor
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la nevoile locale ale pietei muncii.
12. | Oferta Document elaborat de Comisia pentru curriculum din unitatea de
curriculard  a | invitdmant, care contine:
scolii - prezentarea specificului §i obiectivelor unititii de invatimant;
- numdrul de clase pe niveluri de invitimant si in cazul nivelului
liceal i pe specializiri si ani de studiu;
- disciplinele din trunchiul comun §i numirul de ore alocat
acestora prin planul-cadru, pentru clasele / specializirile
existente;
- optionalele/pachetele de optionale pe care le poate oferi scoala.
| 13. | Consultarea | Reprezinti un proces prim care elevii si parinfii sau
pentru reprezentantii legali ai elevilor sunt implicati atit in propunerea
stabilirea cét i in alegerea curriculumului la decizia scolii, prin exprimarea
curriculumului | unor optiuni.
la decizia
scolii
14. | Schemaorari | Consta in particularizarea planurilor-cadru de invatdmant pentru
0 anumitd clasd/grupd, in functie de optiunea exprimata, pentru a
pune in relatie discipline obligatorii si discipline optionale cu
numarul de ore pentru care s-a optat.
b. Abrevieri ale termenilor
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
Crt.
1. PO Procedurd operationali
2. E. Elaborare
3. \Y Verificare
4, A Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare
7. ISINT Inspectoratul Scolar Judetean Neamt
8. RED Resursele educationale deschise
9. CA Consiliul de Administratie al IS] Neamt
10. ME Ministerul Educatiei
11. OMENCS Ordinul ministerului educatiei nationale si cercetirii
stiintifice
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8. Descrierea procedurii operationale

8.1. Generalititi

(1) Curriculum la decizia gcolii (CDS) constituie un segment al Curriculumului national, care
permite dezvoltarea de catre fiecare unitate scolari a propriului proiect curricular.

(2) Pentru invitdzmantul profesional si tehnic, curriculumul la decizia scolii se numeste curriculum
in dezvoltare locald (CDL), conform art. 65 alin. 5 din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu
modificdrile si completarile ulterioare. CDL se organizeazi si se realizeazi conform unei
metodologii specifice.

(3) CDL asigura cadrul necesar adaptirii pregatirii profesionale a elevilor la cerinfele pietei muncii
locale si/sau regionale si este reglementat prin reperele si orientdrile metodologice aprobate prin
ordin al ministrului educatiei.

(4) CDS constituie o oferta educationali care promoveazi trasee particulare de invitare, pentru
sustinerea nevoilor i intereselor specifice de invitare ale elevilor, a unor performante diferentiate,
a nevoilor comunitatii locale.

(5) CDS cuprinde discipline/domenii de studiw/module de pregatire optionale ofertate la nivelul
unitatii de invaimant, numite generic optionale cat si optionale ofertate la nivel national.

(6) Optionalele ofertate la nivelul unititii de invitimant au ca reper nevoile si interesele de
invitare ale elevilor, resursele umane s1 materiale ale scolii, contextul cultural, social si economic
local.

(7) Oferta nationali de curriculum la decizia scolii cuprinde programe scolare aprobate prin
ordin al ministrului educatiei si sunt disponibile la adresa
http://programe.ise.ro/Actuale/Programeinvigoare.aspx .

(8) Numarul de ore pe siptiména alocat pentru CDS este stabilit prin planul-cadru de invatamant
pentru fiecare nivel de invifamént si clasi, dupi caz, in functie de filiers, profil,
specializare/calificare §i respectarea acestuia este obligatorie pentru toate unitatile de invitimant
carora li se aplicd acel plan-cadru. Orele pentru toate tipurile de optionale se aloci din cele
prevazute pentru CDS, in planul-cadru de invatimant.

(9) Aprobarea proiectelor de programe scolare pentru optionalele incluse in oferta unititii de
invatamant se face conform prevederilor Metodologiei privind dezvoltarea curriculumului la
decizia scolii aprobatd prin Ordinul nr.3238, publicat in Monitorul Oficial nr. 159/16 februarie
2021.




Paginé7

Inspectoratul Scolar
Judetean Neamt

Procedura operationala privind avizarea | Editia: 1

programelor pentru disciplinele Nr. de ex.: 3
optionale cuprinse in curriculumul la | Revizia: 4
decizia scolii

Cod: P.O. 140

Numair pagini: 23

8.2. Tipuri de optionale care pot fi incluse in curriculumul la decizia scolii

Nr. Tip de Nivel de | Definitie Caracteristici
crt. optional invilimant
a) Optional  de | primar, Optional ce are ca scop enu necesita denumire
aprofundare | gimnazial |realizarea unui parcurs | si programai noui;
si liceal suplimentar pentru ese¢ piastreaza aceleasi
dezvoltarea competen;elor competente specifice §i
specifice  prevdzute de | aceleasi continuturi din
programa scolard a unei | programa  gcolardi  de
‘ discipline din trunchiul | trunchi comun;
| comun, prin realizarea de enu necesiti rubrici
noi activitati de invatare. noui in catalog;
ecalificativele/notele se
trec in rubrica disciplinei
de trunchi comun,
b) Optional  ca | primar, Optional care are ca scop realizarea unor noi achizitii,
disciplini gimnazial specifice nevoilor si intereselor de invitare ale elevilor,
noui/nou si liceal diferite de cele prevazute in trunchiul comun si, dupi

domeniu de
studiu

caz, in curriculumul diferentiat.

b.1. Optional | primar, Optional care introduce o enecesitd denumire i

ca disciplind | gimnazial | disciplind noud fatd de cele | programi scolari nous;

noui si liceal incluse in trunchiul comun eprograma scolari se
sau  In  curriculumul | elaboreazi respectind

difereniat, sau introduce | structura programelor de
noi domenii / teme | trunchi comun;

corespunzitoare unei enecesiti rubrici noua
discipline din trunchiul | ¢ catalog.
comun sau din

curriculumul  diferentiat,
ori le dezvoltdi pe cele

existente.
b.2. Optional | primar, Optional care este enecesitd denumire si
integrat gimnazial | structurat din perspectiva | programi scolari nous;
si liceal domeniilor de cunoastere, eprograma scolarid se
in  jurul unei teme | elaboreazi respectind

integratoare  pentru O | structura programelor de
anumitd arie curriculard | trunchi comun;

sau pentru mai multe arii enecesiti rubrici noui
curriculare. in catalog.
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8.3. Etapele constituirii CDS la nivelul unitatii de invitimant

Analiza de nevoi vizeazi:
interesele de invatare ale
elevilor inscrisi in unitatea
de invatamant;
oportunititile

educationale si resursele
unitdtii de Invatiméant,
contextualizate in functie
de viziunea §i misiunea
asumate de cdtre aceasta;
specificul socio-economic
si cultural local; analiza
SWOT a implementarii

ofertei curriculare din
anul scolar anterior, din
perspectiva  impactului
supra rezultatelor
invatarii; concluziile
consultdrii  directe a
elevilor, périntilor/

reprezentantilor legali ai
acestora §i, dupd caz,
reprezentanti ai
comunitatii locale.

—

Proiectarea ofertei de CDS
se face pe baza unei analize
de nevoi realizata de
Comisia pentru curriculum
a unitdtii de inviatdmant.
Termen: octombrie
\ 4

Documentul de analizd de nevoi
se prezintd si se dezbate in
Consiliul profesoral.

Termen: octombrie

Y

K—

Cadrele didactice propun optionale,
tindnd cont de analiza de nevoi §i de
oportunititile identificate, precum si
de preferintele elevilor si ale
parintilor/ reprezentantilor legali.
Optionalele pentru clasele de inceput
ale unui nivel de invatdmant se propun
de catre cadrele didactice, pe baza
experienfei de implementare a
optionalelor organizate in anii scolari
anteriori, pentru acel nivel de clase.
Termen: octombrie-noiembrie

Consultarea directd a
elevilor si
parintilor/reprezentantilor
legali ai acestora se face
de catre invatitor pentru
invatamantul primar si de
citre profesorul diriginte
pentru nivelul gimnazial
si liceal. Consultarea
reprezentantilor
comunitatii locale, daci
este cazul, se face de
citre conducerea unitatii
de invatimant. in cazul
claselor al céror plan-
cadru prevede plaja orara
pentru CDS, elevii si
parintii/reprezentantii
legali vor fi consultati si
in legiturd cu numarul de
ore pe saptamand de
CDS pentru care opteaza.

v
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Propunerile de optionale vor fi analizate in cadrul colectivelor de cadre didactice care predau
aceleasi discipline, din cadrul acelorasi arii curriculare/domenii de pregatire/activitati
educative/niveluri de invatimant. In cazul optionalelor integrate analiza se va face cu participarea
tuturor cadrelor didactice implicate.

Termen: octombrie-noiembrie

¥

Comisia pentru curriculum a unititii de invatamant centralizeaza optionalele propuse de catre
colectivele de care didactice §i realizeazd oferta de CDS a scolii, care contine lista optionalelor
propuse. Comisia pentru curriculum se asigurd cd, dacd numarul maxim de ore alocate in planul-
cadru pentru o clasa este n, atunci vor fi ofertate cel putin n+1 propuneri de optionale.

Termen: octombrie-noiembrie

v

Oferta de curriculum la decizia scolii este prezentats, dezbatuta si avizata de Consiliul profesoral.
Termen: octombrie-noiembrie

v

Oferta de curriculum la decizia scolii, in forma finald rezultatd din dezbaterea Consiliul profesoral,
este propusa spre aprobare Consiliului de administratie al unitatii de Tnvatimant.
Termen: noiembrie
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(1)in stabilirea listei de optionale, Consiliul profesoral va fine cont de urmitoarele criterii:

-numdrul si ordinea optiunilor exprimate pentru un anumit optional;

-respectarea prevederilor legale privitoare la numérul minim de elevi dintr-o formatiune de
studiu conform art. 63 alin. c), d), e) din Legea educatiei nationale nr.1/2011, respectiv
minim 12 elevi la invatdmantul primar §i gimnazial §i minim 15 elevi la iInvatimantul liceal.

(2)in vederea respectirii optiunilor exprimate de elevi/parinti, la stabilirea listei de optionale
se va lua in calcul inclusiv posibilitatea de organizare a unui bloc orar pentru CDS, care si
permitd participarea la un optional comun a elevilor din clase diferite, de la acelasi nivel de
studiu.

8.4. Prezentarea ofertei de CDS elevilor si pirintilor/reprezentantilor legali ai elevilor

Comisia de curriculum coordoneazi prezentarea ofertei de curriculum la decizia scolii, aprobati
de Consiliul de administratie al unititii de invatdmant, prin: afisare pe site-ul scolii si in incinta
unitdtii de invatamant, discutii cu parintii/reprezentantii legali si cadrele didactice care vor preda
optionalul, informarea elevilor si périntilor/reprezentantilor legali prin posta electronici, pe
grupurile de Whatsapp ale claselor, precum si alte modalititi de informare stabilite la nivelul
unitatii de invatamant.

Termen: noiembrie

8.5. Alegerea optionalelor de citre elevi/parinti/reprezentanti legali

Alegerea optionalelor §i a numéarului acestora — in cazul claselor care au o plaji orard alocati
pentru CDS§ — de cétre elevi/périnti/reprezentanti legali se realizeaza pentru fiecare an gcolar si se
face prin completarea fisei pentru exprimarea optiunilor, asumate prin semnatura ( anexa 1).
Pentru elevul care nu a implinit 14 ani, fisa este completatd si semnatid de citre unul din
parinti/reprezentantul legal.
Pentru elevul care a implinit 14 ani, fisa este completata si semnatd de citre acesta, iar parintele
semneazd pentru luare la cunostinta.

Termen: noiembrie-decembrie

I

Parintii/reprezentantii legali ai elevilor sau, dupa
caz, elevii claselor de inceput de nivel de

Invitatorul/profesorul pentru Invatimant
primar/profesorul diriginte centralizeazi

optiunile pentru CD$ exprimate de citre
elevi §i parinti/reprezentanti legali ai
acestora la nivelul fiecdrei clase si
transmit centralizatorul cu optiunile
pentru CDS Comisiei de curriculum din
unitatea de finvdtdiméint. Comisia de
curriculum centralizeaza optiunile primite
pentru fiecare nivel de clasi i prezintd
rezultatul Consiliului profesoral.
Termen: noiembrie-decembrie

invitdmant ( clasa pregétitoare, clasa a V-a si clasa
a IX-a, in cazul in care inscrierea se face intr-o alta
unitate de invitimant) completeaza si semneazi
fisa pentru exprimarea optiunilor odatdi cu
depunerea dosarului de inscriere.

Dacd intr-un anumit an scolar, elevul/parintele
alege un optional proiectat pe durata mai multor ani
scolari, acesta are dreptul s isi schimbe optiunea
in anul scolar urmator.
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Situatia optiunilor pentru CDS este dezbatuta In Consiliul profesoral, care intocmeste si
avizeazd lista de optionale ce urmeaza a fi transmisd spre aprobare Consiliului de
administratie al unitatii de invatamant.

Termen: noiembrie-decembrie

v

Consiliul de administratie aproba lista finald a optionalelor care vor fi organizate in unitatea
de Invitdmant in anul scolar urmator.
Termen: ianuarie

v

Elevii si parintii vor fi informati despre optionalele aprobate pentru clasa respectiva de cétre
invatitor/profesorul pentru invatdmant primar/profesorul diriginte.
Termen: ianuarie

v

Conducerea unitdtii de invdtaméant transmite inspectoratului scolar lista de optionale
aprobate, pe clase/formatiuni de studiu, pentru anul scolar urmétor.
Termen: ianuarie

8.6. Proiectarea programelor pentru optionale
(1) Fiecare propunere de optional trebuie si contina:

-denumirea si tipul optionalului;

-nivelul de inviatamant la care este propus;

-aria curriculari/ariile curriculare in cadrul cirora este organizat/sunt organizate;

-durata de desfisurare (un an sau mai multi ani scolari);

-numarul de ore alocat;

-argumentarea privind relevanta optionalului;

-prezentarea elementelor de continut.
(2) Pentru optionalul de aprofundare se elaboreazi un document, anexi la programa scolari
de trunchi comun, care cuprinde:

- justificarea propunerii acestui tip de optional, pe baza unei analize de nevoi realizata la
nivelul clasei respective;

- lista de noi activititi de invitare pentru dobandirea competentelor specifice prevazute de
programa scolard de trunchi comun.

Acest tip de optional pidstreazi aceleasi competente specifice si aceiasi lista de continuturi ca

cele din programa scolara din trunchiul comun.
(3) Pentru optionalele ca noui disciplini/nou domeniu de studiu selectate pentru a fi
implementate in anul scolar urmator, cadrele didactice propunitoare elaboreazi proiectele acestor
programe scolare. Elaborarea proiectelor programelor pentru optionale trebuie si respecte
structura programelor gcolare pentru disciplinele din trunchiul comun din planurile-cadru pentru
invatdimént primar, gimnazial, respectiv liceal.
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(4) in cazul in care oferta de CDS cuprinde optionale selectate din oferta nationali, programele
scolare corespunziitoare, aprobate prin ordin al ministrului educatiei, se anexeazi la dosarul
Comisiei pentru curriculum si la portofoliul cadrelor didactice propunitoare.

8.7. Avizarea programelor pentru disciplinele optionale

Consiliul de administratie al unititii de invitimant transmite inspectoratului scolar
dosarul cu oferta curricularid a scolii, in vederea obtinerii avizului de specialitate al
inspectoratului scolar prin inspectorii scolari desemnati. Dosarul va contine:
-proiectele programelor de optional ca noui disciplini/nou domeniu de studiu care
urmeazi si fie implementate in anul scolar urmaitor;
-fisa de avizare a proiectului de programi de optional completatii, in dublu exemplar
(Anexa 2/Anexa 2 BIS);
- centralizatorul optionalelor care urmeazi si fie implementate in anul scolar urmiitor,
in dublu exemplar (Anexa 4).
Avizul poate include, dupa caz, si o serie de recomandiri.

v

Avizul de specialitate este dat de citre inspectorul scolar care coordoneazi disciplina/domeniul
respectiv, in urmditoarele conditii: intruneste “DA” la cele doui criterii eliminatorii si
“DA”/”DA, cu recomandiri” la toate criteriile de calitate.

v
Proiectele programelor de optionale care au primit avizul de specialitate din partea
inspectoratului scolar, insotite de fisa de avizare (Anexa 2/Anexa 2 BIS) sunt aprobate in
Consiliul de administratie al unititii de invitimant.

v
Dupé aprobarea programelor de optionale de citre Consiliul de administratie al unitatii de
invitamant, profesorul care urmeazi si desfisoare optionalul in anul scolar urmitor elaboreazi
planificarea calendaristica i, dupa caz, diferite material suport.

v

Optionalele aprobate sunt incluse in schemele orare ale claselor.

(1) in cazul in care proiectul programei unui optional nu primeste avizul de specialitate,
profesorul propunitor poate solicita gi primi sprijin/consiliere de la responsabilul Comisiei
pentru curriculum din unitatea de invatdmént sau de la inspectorul scolar care a formulat
recomandarile; procedura este reluati pan la obtinerea avizului.

(2)in cazul in care proiectul programei unui optional a primit avizul de specialitate cu
recomandari, profesorul propunitor reface proiectul de program, potrivit recomandarilor
primite; poate solicita §i obtine sprijin/consiliere de la responsabilul Comisiei pentru
curriculum din unitatea de invafaméant sau de la inspectorul scolar care a formulat
recomandarile.

Pagina 1 1
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(3)Pentru programele optionalelor de tip aprofundare si ale optionalelor selectate din
oferta nationald nu se solicitd avizul de specialitate al inspectoratului scolar.

(4)Etapele avizarii optionalelor, termenele si persoanele responsabile sunt prezentate in anexa
3 la prezenta proceduri.

8.8. Circuitul documentelor in Inspectoratul Scolar Judetean Neam¢

(1)La nivelul Inspectoratului $colar Judetean Neamt se constituie, prin decizie a inspectorului
scolar general, comisia de avizare a CDS.

(2)Inspectorul gcolar general adjunct pentru curriculum si inspectie scolari primeste, prin
comisia constituitd la nivelul ISJ Neamf, de la unitatile de invitdmant preuniversitar din
judetul Neamt, centralizatorul optionalelor, in dublu exemplar (Anexa 4), proiectele
programelor de optional ca noud disciplini/nou domeniu de studiu care urmeazi si fie
implementate in anul gcolar urmétor si figa de avizare a proiectului de programia de
optional completati, in dublu exemplar (Anexa 2/Anexa 2 BIS).

(3)Inspectorul gcolar general adjunct curriculum si inspectie scolara repartizeaza, prin comisia
constituitd la nivelul ISJ Neamf, inspectorilor scolari, fisa de avizare a proiectului de
programd de optional completata (in dublu exemplar) si proiectele programelor de optional
ca noud disciplind/nou domeniu de studiu care urmeaza si fie implementate in anul gcolar
urmator in vederea obtinerii avizului de specialitate. Inspectorul scolar va centraliza, in
dosarul CD$ pe disciplind, cite un exemplar al figelor de avizare si, eventual, cite un
exemplar al proiectelor programelor de specialitate, daca acestea au indeplinit criteriile de
avizare, cu mentiunile si aspectele recomandate.

(4)Ulterior avizdrii de cétre inspectorii scolari, inspectorul scolar general adjunct responsabil
curriculum si inspectie scolarad primeste, prin comisia constituitd la nivelul ISJ Neamt, cite
un exemplar al fiselor de avizare, cu mentiunile si aspectele recomandate, si al proiectelor
programelor si le transmite unitétilor de invatimant.

(5)Avénd in vedere Planul managerial al ISJ Neamt, domeniul curriculum si inspectie scolari,
unitifile de invitdmant vor integra, in structura CDS, continuturi, activititi si instrumente
de evaluare a céror finalitate va contribui la dezvoltarea de competente si abilitafi de viata
prin: educatie cetdfeneascd §i pentru drepturile omului, educatie juridici, educatie
antreprenoriald, educatie financiard, educatic pentru sanitate, educatie pentru protectia
mediului, educatie pentru dezvoltarea carierei etc.

(Inspectorul scolar general adjunct curriculum si inspectie scolard elaboreazi anual analize
calitative §i cantitative referitoare la calitatea si eficienta CDS pentru elevi.
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9. Dispozitii finale

(1) Conducerea unitatii de invitimaint are responsabilitatea si verifice completarea corectd a
cataloagelor si a registrelor matricole cu denumirile complete ale optionalelor pentru fiecare clasa.
(2) Comisia pentru curriculum a unitatii de invatdmaént coordoneaza procesul de monitorizare si
evaluare a implementirii CDS, ca parte a procesului de monitorizare §i evaluare a implementarii
curriculumului in unitatea de inva{amant.

(3) Evaluarea calitdtii si eficientei unui optional se face prin raportare la scopul si specificul
optionalului implementat. Evaluarea se realizeazd prin modalitati diverse, precum: asistente,
inspectii la clasa, investigarea opiniei elevilor/parintilor/a altor factori interesai, cu privire la CD$
implementat, prin discutii, aplicare de chestionare, inclusiv chestionare de evaluare a satisfactiei,
alte modalitati stabilite la nivelul unitétii de invafamant.

(4) Comisia pentru curriculum elaboreazi anual un document de analizd a calitifii si eficientei
optionalelor implementate la nivelul unititii de invitimént, prin prelucrarea si interpretarea
informatiilor obtinute in procesul de monitorizare.

(5) Comisia pentru curriculum prezintd Consiliului profesoral Raportul privind calitatea si
eficienta optionalelor desfisurate in unitatea de Invatimént. Concluziile §i recomandarile
raportului sunt valorificate in raportul general privind starea si calitatea invitdmantului din
unitatea scolard si fundamenteaza analiza de nevoi pentru proiectarea ofertei de CDS din anul
scolar urmator.

(6) Inspectoratul Scolar Judetean Neam{ monitorizeazi §i evalueazi calitatea si eficienfa CDS
dintr-o unitate de finvitimant prin inspectiile generale si prin inspectiile scolare de
specialitate/tematice.
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10.Cuprins
Numirul |
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale | Pagina
procedurii
operationale
Coperta
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea §i aprobarea 1
editiei sau, dupd,caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
operationale
2. Situatia editiilor si a revizilor in cadrul editiilor procedurii 1
operationale
3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa, 2
caz, revizia din cadrul edifiei procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale 2
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 3
6. Documente de referintd aplicabile activititii procedurale 3
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 3-5
operationala
8. Descrierea procedurii operationale 6-12
9. Dispozitii finale 13
10. Cuprins
11. Anexe 15-23
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ANEXA 2.
FISA DE AVIZARE A PROIECTULUI DE PROGRAMA DE OPTIONAL
Unitatea de AVIZ DE
invatamant SPECIALITATE,
Denumirea Inspectoratul
optionalului Scolar Judetean
Neamt
Tipul Inspector scolar,
Clasa
Durata
Numir ore / Semnitura,
saptimani
Anul scolar
Profesori propunitori
CRITERII DE EVALUARE Se bifeazi
I. Criterii eliminatorii Da Nu
A.Respectarea structurii formale a programelor
scolare in vigoare pentru disciplinele de trunchi
comun
B.Caracterul nediscriminatoriu al programei gcolare
IL. Criterii de calitate Da Nu Da, cu .
recomandiri

Nota de prezentare- relevanta pentru susfinerea si
prezentarea cursului optional, caracterul inovativ in
raport cu programele de trunchi comun

Contributia optionalului la profilul de formare al
absolventului, reflectatd in competentele generale

Corelarea elementelor din structura programei scolare
(competente generale, competente specifice si
exemple de activitdti de invatare, continuturi, sugestii
metodologice)

Derivare corecta a competentelor specifice din
competentele generale (numdr rezonabil de
competente specifice, caracter evaluabil, formulare
adecvata etc.)

Corelarea activititilor de invitare cu competentele
specifice (activititile de invitare, context i sarcini de
lucru pentru formarea competentelor specifice)

Adecvarea continuturilor invatdrii la competentele
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spéciﬁce > si formularea stiintific corecta a acestora

Relevanta sugestiilor metodologice pentru proiectarea
si realizarea demersului didactic

Bibliografie relevanta

NOTA: Pentru a primi avizul de specialitate, proiectul de programé de optional trebuie sa
intruneascd ,,DA” la cele doui criterii eliminatorii i ,,DA”/ DA, cu recomandari” la toate

criteriile de calitate.
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ANEXA 2 BIS

FISA DE AVIZARE A PROIECTULUI DE PROGRAMA DE OPTIONAL

(disciplina educatie timpurie)

' Unitatea de

invatdmant
Denumirea
optionalului

AVIZ DE
SPECIALITATE,
Inspectoratul Scolar
Judetean Neamt

Tipul
Grupa
Durata

Inspector scolar,

Numér activitati /
siptaimana

Anul scolar

Profesori propuniitori

Semnﬁtura;

CRITERII DE EVALUARE Se bifeazi

I. Criterii eliminatorii Da

Nu

C.Respectarea structurii formale a programelor
scolare in vigoare pentru disciplinele de trunchi
comun

_D.Caracterul nediscriminatoriu al programei scolare

IL. Criterii de calitate Da Nu

Da, cu
recomandari

Nota de prezentare- relevanta pentru susfinerea si
prezentarea cursului optional, caracterul inovativ in
raport cu programele de trunchi comun

' Contributia optionalului la profilul de formare al
absolventului, ca premisd prealabild a competentelor
formate, dezvoltate si diversificate pe traseul
scolarizarii ulterioare

Corelarea clementelor din structura curriculumului
pentru educatia timpurie (domenii de dezvoltare,
dimensiuni ale dezvoltarii, indicatorii
comportamentali, exemple de activititi de invatare,
continuturi, sugestii metodologice)

Derivare corectd pornind de la axa programei pentru

educatia timpurie ( domenii de dezvoltare, dimensiuni

ale dezvoltarii, comportamente - numér rezonabil,
~saracter evaluabil, formulare adecvata etc.)

—orelarea activititilor de invitare cu indicatorii
Eggmportamentali specifici (activititile de invétare,
@ntext si sarcini de lucru pentru indeplinirea
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indicatorilor comportamentali specifici)

corecta a acestora

Adecvarea continuturilor invitarii la  indicatorii
comportamentali specifici si formularea stiintific

si realizarea demersului didactic

Relevanta sugestiilor metodologice pentru proiectarca

Bibliografie relevanta

NOTA: Pentru a primi avizul de specialitate, proiectul de programi de optional trebuie si
intruneascd ,,DA” la cele doua criterii eliminatorii si ,,DA”/ DA, cu recomandiri” la toate

criteriile de calitate.
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ANEXA 3.

ELABORAREA $I APROBAREA CURRICULUMULUI LA DECIZIA $SCOLII:
ETAPE, TERMENE, RESPONSABILI

:‘; Etape desfisurate pe parcursul anului gcolar Termen Responsabili
septembrie - invitatori/profesori pentru
1. | Consultarea directd a elevilor si parintilor octombrie invatdgmantul primar/profesori
diriginti
5 Consultarea reprezentantilor comunititii locale(dac# este | octombrie conducerea unitatii de
* | cazul) invatamant
Elaborarea analizei de nevoi care vizeaza interesele de octombrie Comisia pentru curriculum
invitare ale elevilor, oportunitifile educationale §i
3 resursele unititii de invatamant, specificul socio-
" | economic si cultural local, analiza SWOT a
implementarii optionalelor in anul gcolar anterior pentru
proiectarea ofertei de CDS pentru anul §colar urmétor
4 Prezentarea documentului analizei de nevoi in Consiliul | octombrie Comisia pentru curriculum
" | profesoral =
[ 5 Elaborarea propunerilor de optionale de cétre cadrele octombrie - cadrele didactice
.7 | didactice noiembrie
6 Discutarea propunerilor de optionale in cadrul octombrie - cadrele didactice implicate
6. . e . .
colectivelor de cadre didactice noiembrie
7 Centralizarea propunerilor de optionale de citre Comisia | octombrie - Comisia pentru curriculum
" | pentru curriculum noiembrie
8 Dezbaterea si avizarea ofertei de CDS$ de catre Consiliul | octombrie - Comisia pentru curriculum
' | profesoral noiembrie Consiliul profesoral
9 Aprobarea ofertei de CDS$ de cétre Consiliul de noiembrie Consiliul de administratie
* | administralie al unititii de invalamant
Prezentarea ofertei de CDS noiembrie Comisia pentru curriculum
10 elevilor/péarintilor/reprezentantilor legali ai elevilor, in invitatori/profesori pentru
" | vederea exprimadrii optiunilor invédtamantul primar/profesori
diriginti
Alegerea optionalelor si completarea fiselor pentru noiembrie - invatitori/profesori pentru
11. | exprimarea optiunilor de citre elevi/parinti/reprezentanti | decembrie invatdmantul primar/profesori
legali diriginti
Centralizarea optiunilor privind CDS, exprimate de noiembrie - invatétori/profesori pentru
12 elevi/paringi/reprezentanti legali, la nivelul fiecdrei clase | decembrie invatamantul primar/profesori
" | si transmiterea listei optionalelor catre Comisia pentru dirigingi
curriculum
J Prezentarea listelor cu optiuni pentru CDS in Consiliul decembrie Comisia pentru curriculum
«{ 13. | profesoral, pentru definitivare, avizare i transmitere Consiliul profesoral
(E | cétre Consiliul de administrafie al unititii de inva{#mant
14 Aprobarea listei finale a optionalelor care vor fi ianuarie - Consiliul de administratie
3 organizate in anul scolar urmator februarie
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Informarea elevilor/parintilor/reprezentantilor legali ai ianuarie invatitori/profesori pentru
15. | elevilor cu privire la optionalele aprobate pentru anul invatdmantul primar/profesori
scolar urmitor, la clasa respectivi diriginti
Transmiterea cétre Inspectoratul Scolar Judetean Neam{ | ianuarie conducerea unitdtii de
16. | a ofertei de CDS (Anexa 4) aprobati pentru anul gcolar invafamant
urmator
Elaborarea de citre cadrele didactice a documentatiei ianuarie cadrele didactice care au propus
pentru optionalele selectate in oferta de CDS$ a scolii: optionalul
17 -proiectele programelor scolare, in cazul optionalelor
' ca noua disciplin /nou domeniu de studiu;
-documentul anex3 la programa scolard de TC, in
cazul optionalelor de aprofundare.
Transmiterea citre Inspectoratul Scolar Judetean Neamt | aprilie Consiliul de administratie al
a proiectelor programelor pentru optionale ca noud unititii de invatamant
18. s . . a .
disciplind/nou domeniu de studiu, in vederea obtinerii
avizului de specialitate
Avizarea de specialitate a proiectelor de programe de mai Inspectoratul gcolar, prin
19. | optionale si, dupa caz, elaborarea de recomandari inspectorii gcolari desemnati in
Comisia de avizare a CDS
Revizuirea programelor scolare care nu au primit avizul | mai - cadrul didactic propunator
de specialitate de la Inspectoratul scolar sau care au - responsabilul Comisiei pentru
20. | primit recomandéri curriculum
- inspectorul scolar care a
formulat recomandarile
Reluarea procedurii de avizare pentru programele mai - cadrul didactic propunétor
revizuite, in urma recomandarilor sau a neacorddrii - responsabilul Comisiei pentru
21. | avizului de specialitate curriculum
- inspectorul gcolar care a
formulat recomandarile
Aprobarea programelor scolare pentru optionale ca noud | mai Consiliul de administratie al
2 disciplina / nou domeniu de studiu, care au obtinut avizul unititii de invatdmant

de specialitate din partea Inspectoratului gcolar, insotite
de fisa de avizare
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