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COLEGIUL NATIONAL ,,PETRU RARES”
PIATRA NEAMT

in baza Hotararii Guvernului nr. 1336/08.11.2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru
privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzitor
functiilor contractuale din sectorul bugetar platit din fonduri publice, cu modificirile si completirile
ulterioare.
SCOATE LA CONCURS :

1 (un) post paznic — pe perioadi nedeterminata
1 (un ) post bibliotecar — pe perioada determinata

Inscrierile se fac la sediul institutiei de invatamant, la Compartimentul Secretariat, in perioada:
30 decembrie 2025 — 16 ianuarie 2026 (inclusiv), in intervalul orar 10,00 — 14,00.
Informatiile se pot obtine si la numaérul de telefonul: 0233 213751.

1. Conditiile necesare in vederea participirii la concurs si a ocupiirii functiei contractuale
sunt:

Conditii generale:

e are cetifenia roména si cetifenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor

apartindnd Spatiului Economic European si domiciliul in Romaénia;

cunoagte limba romana, scris i vorbit;

are varsta minima reglementata de prevederile legale;

are capacitate deplina de exercitiu;

are o stare de sdnatate corespunzitoare postului pentru care candideazd, atestati pe baza

adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

e findeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

e nu a fost condamnat definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului
ori contra autoritdtii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care impiedicd infaptuirea justitiei,
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de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infracfiuni sévarsite cu intentie, care ar face-o

incompatibili cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;
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Conditii specifice:

I. Cerinte specifice privind ocuparea postului — PAZNIC

- studii minime absolvite: 10 clase (ciclul inferior al liceului), cu normé intreaga ;
- minim 5 ani vechime in invatdmant;

- atestat i certificat de calificare profesionald agent de paza

- disponibilitate la program flexibil;

- abilitatea de a lucra in echipd;

 abilitati de relationare si comunicare cu tot personalul gcolii;

2. Bibliografie ocupare post- paznic:

> Legea nr.307/2006 privind apérarea impotriva incendiilor, forma actualizatd;

» Legea nr.319/2006 privind securitatea i sinatatea in muncd, forma actualizata;

» Legea nr.333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia
persoanelor, forma actualizatd;

» Hotirdrea nr.301/11.04.2012 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
Legii nr.333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia
persoanelor.

3. Tematica ocupare post - paznic:

Sistemul de paza si dispozitivul de pazi;

Mijloacele tehnice folosite in pazi;

Postul si agentul de paza;

Atributiile si rispunderile personalului de paza,

Accesul in unitate;

Principalele reguli si norme de comportament ale agentului de paza.
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I1. Cerinte specifice privind ocuparea postului - BIBLIOTECAR
- studii minime absolvite: studii superioare;

- minim 15 ani vechime in invatimant, in domeniu;

- disponibilitate la program flexibil;

- abilitatea de a lucra in echipa;

- abilititi calculator (ECDL)

- abilitati de relationare si comunicare cu tot personalul scolii;

2. Bibliografie ocupare post - BIBLIOTECAR:

1. REGULAMENT de organizare si funcfionare a bibliotecilor scolare si a centrelor de
documentare si informare — ORDIN nr. 5556/2011

2. LEGEA bibliotecilor actualizata nr. 334/31 mai 2002, republicata in 2005

Metodologia de aplicare a normelor ISBD (M) — BCU, ABR/Bucuresti 1993

4. Clasificarea Zecimald Universald (CZU). Editic medie internationald in limba roména —
Biblioteca Nationald a Roméaniei/Bucuresti 1998
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LEGEA nr. 22/1969 actualizata in 2025
Legea Educatiei nr. 198/2023
Cunostinte de calculator/ECDL

3. Tematica ocupare post - BIBLIOTECAR:

Rolul bibliotecii scolare

- Functiile bibliotecii scolare si ale bibliotecarului scolar
Dezvoltarea colectiilor

- Mijloace de completare a colectiilor

- Criterii de dezvoltare a colectiilor in biblioteca scolard

. Evidenta colectiilor

- Proceduri de evidenta publicatiilor

- Primirea publicatiilor si introducerea lor in gestiunea bibliotecii (acte si activitifi legate de

primirea publicatiilor)

- Documente de evidentd (RMF, R, fise de eviden{a preliminard pentru seriale)

- Reguli de completare a R.M.F. si R.1.
Catalogarea publicatiilor

- Scopul catalogarii publicatiilor

- Tipuri de cataloage

- Organizarea cataloagelor

Realizarea figei bibliografice a cartii

- Zonele ISBD (M) Punctuatia ISBD
Clasificarea. Cotarea publicatiilor

- Scopul clasificarii documentelor

- Clasificarea zecimald universala (clase, subclase, indici auxiliari);
- Tabele de autori. Semnul de autor
Organizarea colectiilor

- Organizarea bibliotecii

- Aranjarea cartilor la raft

Gestiunea bibliotecilor

- Predarea-primirea unei biblioteci scolare
- Inventarul bibliotecilor

- Proceduri si acte in contabilitate privind inventarierea colectiilor bibliotecii gcolare

Eliminarea din gestiune a publicatiilor
- Casarea publicatiilor
- Proceduri de casare in biblioteca scolara

10. Relatii cu utilizatorii

- Regulamentul intern al bibliotecii scolare
- Serviciul de Tmprumut gi sala de lectura
- Statistica de biblioteca
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- Marketingul de bibliotecd
11. Cunostinte de calculator
- Utilizarea bazelor de date specifice bibliotecii

2. Documentele solicitate pentru inscrierea la concurs :

Candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va contine urméitoarele documente:

a) formularul de inscriere la concurs adresatd conducatorului Colegiului National “Petru Rares,, Piatra
Neamf;

b) copia actului de identitate si orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, dupd caz (copie
certificat nastere, copie certificat casatorie) aflate in termen de valabilitate;

¢) copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializiri, precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice ale postului;

d) carnetul de munci sau, dupa caz, adeverinfele care atestd vechimea fn munca, in meserie gi/sau in
specialitatea studiilor, in copie;

¢) certificat de cazier judiciar sau extrasul de pe cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere
privind antecedentele penale;

f) adeverinti medicali care sa ateste starea de sdnatate corespunzitoare eliberata cu cel mult 6 luni
anterior derulirii concursului de citre medicul de familie al candidatului sau de catre unitdfile sanitare
abilitate;

g) certificatul de integritate comportamentala ;

h) curriculum vitae, model comun european.

Adeverina care atestd starea de sdnitate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea
acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatafii.

In cazul documentului previzut la alin. (1) lit. e), candidatul declarat admis la selectia dosarelor, care a
depus la inscriere o declaratic pe propria rispundere ¢ nu are antecedente penale, are obligatia de a
completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pana la data desfagurarii
primei probe a concursului.

Actele vor fi prezentate si in original in vederea verificdrii conformitdtii copiilor cu acestea.

3. Date desfiasurare concurs:
Concursul se va desfasura la Colegiul National ,,Petru Rares” Piatra Neamt,
strada Stefan cel Mare, nr.4

Depunerea dosarelor candidatilor: 30 decembrie 2025 — 16 ianuarie 2026 (inclusiv);

Sclectia dosarelor: 19 ianuarie 2026;

Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor - 20 ianuarie 2026, ora 12,00

Depunerea contestatiilor in urma selectiei dosarelor: 20 ianuarie 2026, orele 12,00 -14,00
Afisarea rezultatelor solutiondrii contestatiilor: 20 ianuarie 2025, ora 15,30

Proba scrisia: 23 ianuarie 2026 - ora 9,00;

Afisarca rezultatelor in urma desfagurarii probei scrise: 23 ianuarie 2026

Depunerea contestatiilor in urma desfasurarii probei scrise: 26 ianuarie 2026, orele 14-15
Afigarea rezultatelor probei practice dupd solutionarea contestatiilor: 26 ianuarie 2026, ora 16
Proba de interviu: 27 ianuarie 2026 — ora 09,00 la sediul Colegiului National ,,Petru Rares”,
Piatra Neamt;



b INSPECTORATUL SCOLAR

. COLEGIUL NATIONAL §
$  JUDETEAN NEAMT

2 ,..m_mm;; WPETRU RARES"
PRI

Depunerea contestatiilor in urma desfasurérii interviului: 27 januarie 2026, ora 14

Afigarea rezultatelor interviului dupa solutionarea contestatiilor: 27 {anuarie 2026, ora 15,00
Afisarea rezultatelor finale: 28 ianuarie 2026, ora 12,00.
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Afisat, astazi 30.12.2025, ora 12,00



